CARTA COMUNICANT UNA AMPLIACIÓ DE SERVEISPRIVATE 

(capçalera)*

(nom i adreça del destinatari)

Senyors,

Ens plau oferir-vos els serveis de la nostra nova secció de vehicles, especialitzada en totes les operacions administratives que s'hi relacionen.

Amb aquesta nova secció podreu confiar-nos la solució ràpida i professional de tots els tràmits relacionats amb els vostres vehicles personals, professionals, de transport...; revisions d'indústria, reformes, obtenció i visat de targetes de transport, renovacions de permisos de conduir, transferències, matriculacions, recursos contra sancions...

Com sempre, estem a la vostra disposició per resoldre qualsevol consulta o tràmit professional.

Atentament,

                 ........................................................

                              (signatura)

                      (nom i cognoms de qui signa)

                           (càrrec de qui signa)

.................................................., ................... d ................................................ de 199 ...........

(nom, adreça, telèfon i fax de la gestoria)

* NOTA:

Les dades que figuren al peu de l'imprès (nom, adreça, telèfon i fax) poden constar a la capçalera, i llavors la inscripció del peu de l’imprès no és necessària. En canvi, però, si a la capçalera només figura el nom de la gestoria, és recomanable que aquestes altres dades constin a l'imprès.
